附件2
劳动争议“调援裁诉”深度衔接机制改革

全国现场会活动组织工作项目需求
一、项目总体需求
项目名称：劳动争议“调援裁诉”深度衔接机制改革全国现场会活动组织工作

项目简介：负责参加活动人员（约100人）餐饮安排、车辆安排及人员接送，协助办理酒店入住、活动材料印刷、宣传展架制作、摄像摄影、活动视频制作以及活动主办方安排的其他工作。
活动时间：2024年8月上旬

项目预算（最高限价）: 14.28万元
二、服务项目具体需求
（一）活动安排

根据主办方拟定的活动内容，按要求配合开展具体工作，包括制定策划与执行方案、活动场地选择与布置、活动流程管理、宣传推广与媒体合作、嘉宾邀请与接待、后勤保障与协调、配合费用结算工作，确保各项活动能够高效进行。

（二）活动资料准备
活动资料准备包括资料的设计及印刷，如会议指南、制度汇编、典型案例汇编、媒体报道汇编、活动宣传册子等；确保参加人员及时获得最新的活动资料，并在必要时进行更新和补充。

（三）场地布置与设备

1.场地布置：根据活动主题和氛围需求，进行场地布置，同时包括如海报、展板、指示牌、宣传架（易拉宝）、台牌、名牌、文件袋等设计与制作。

2.技术支持与设备需求：确保活动所需的设备齐全，包括但不限于“小蜜蜂”一对多讲解器、投影仪、音响设备、无线话筒、笔记本电脑、网络连接服务等，并进行测试。活动场地将按照专业、正式、舒适的标准进行布置，包括主席台、讲台、观众席、分组讨论室等，确保技术设备的正常使用。

（四）后勤保障与接待

1.交通安排：完成约90人往返于机场、酒店、餐厅、对接调研点、交流会等地点的接送工作，为省、市前来的参加人员提供交通指引和必要的交通工具，制定接送站方案，安排接送站车辆、人员并安排点对点接送工作。

2.餐饮服务：活动期间，根据主办方提供的人员名单，为需要提供餐饮的参加人员安排合适的餐饮服务。餐饮服务包括茶歇、早餐、午餐和晚餐。
3.物资保障：提供活动所需的日常物资,如笔记本、笔、文件夹、饮用水等。确保活动期间物资的充足供应,避免中途缺货或断货的问题。

4.现场协调：设立现场协调人员，处理活动期间的突发事件和问题。

5.保险购买：为参加活动的人员购买人身意外保险，保险涵盖参加人员在活动中发生的意外伤害和突发疾病。
（五）宣传与媒体协调

1.宣传工作：制定宣传计划，包括宣传材料制作、发布渠道选择等。

2.媒体协调：邀请相关媒体进行报道，提高活动的知名度和影响力。

（六）活动现场拍摄

承办机构须对活动全程进行录制，制作成符合国内视频格式要求的视频资料，于现场会、调研活动结束后将相关资料反馈至主办方。视频应包括参加人员、调研参观活动、活动过程等内容，具体要求如下:

1.拍摄服务，包括个人照（特写）、场景照（参观及活动）、集体大合照的摄制，以及按参加人数冲洗大合照作为纪念。

2.录像服务：

（1）以数字高清摄像机拍摄，画面清晰，声音清楚；

（2）提供活动期间录像视频（时长参考活动具体情况）。

三、其他要求

（一）投标供应商应制定完整的运营维护方案和信息安全保障方案，具备足够的人力、物力及组织执行能力，保证项目顺利实施。

（二）涉及发布内容等，会根据实际情况做相应的优化和调整，优化和调整结果以劳动争议“调援裁诉”深度衔接机制改革全国现场会活动主办方意见为准。

（三）项目运营维护过程不得侵害第三方知识产权，因侵犯他人知识产权而导致的损失与纠纷，由投标供应商负责。

（四）投标供应商在本项目实施的全过程，严禁借助本项目私自开展任何形式的赞助、冠名、广告等商业经济行为，一经发现，视为严重违约，由此带来的一切后果由投标供应商负责。

（五）投标供应商不得将项目非法分包或转包给任何单位和个人，否则，甲方有权即刻终止合同，并要求投标供应商赔偿相应损失。

（六）投标供应商须对所提供的相关内容、文件的真实性、有效性负责。

（七）投标供应商对活动过程中知悉和掌握的数据、信息、秘密等负有保密义务。因供应商原因出现泄密事件，经核实，项目供应商须承担相应的经济赔偿责任，另视泄密情况追究法律责任。


